宜蘭縣政府衛生局受理申請查閱財產申報資料作業要點
104年4月23日經局長核定公佈實施
1、 為落實執行公職人員財產申報資料審核及查閱辦法，並建立本局受理查閱

    財產申報資料標準作業程序，爰訂定本作業要點。

2、 申請查閱對象以向本局政風室（下稱政風室）申報財產之公職人員為限。

3、 申請查閱者，須為年滿二十歲之中華民國國民，申請時應填具查閱申請書（附
    件1），並檢附身份證明文件影本。

4、 政風室於收受查閱申請書後，應就申請人之申請資料及查閱目的等，於二個
    月內完成審核（附件2）。

5、 政風室應以書面通知申請人審核結果。其拒絕申請者，並應敘明理由及不服
    者之救濟方法、期間及其受理機關。

6、 申請查閱事件，有下列情形之ㄧ者，政風室應通知申請人於二週內補正：

（1） 申請人未檢附身分證明文件影本者。

（2） 查閱申請書不合法定程式，而其情形可補正者。

（3） 查閱申請書未經申請人簽名具結者。
前項通知，得以書面或電話方式為之；其以電話方式通知者，應製作電話記
錄留存。

7、 申請查閱事件，有下列情形之一者，政風室應不予受理：

（1） 申請人非中華民國國民。

（2） 申請人未年滿二十歲。

（3） 同一申請人對同一申報人之申報資料於同一年度內查閱二次以上。

（4） 申請人一次申請查閱二人以上之申報資料。

（5） 有具體事實足認申請人申請查閱目的，係為供營利、徵信、募款或其他不
      正當目的之使用。

（6） 申請人申請查閱資料已因保存年限屆滿而銷毀。

八、申請人無行為能力或限制行為能力者，本局得拒絕其申請或查閱。

九、申請查閱事件，經審核無前點應不予受理之情者，政風室應即通知申請人於
指定時間及場所到場查閱，並填載查閱登記簿（附件3）。

申請人一次以申請查閱一人之申報資料為限。

同一申請人對同一申報人之資料，每年以查閱一次為限。
    申請人經通知後，表明無法於指定時間到場查閱者，政風室得與申請人另行
    約定一個月內續行查閱，但以一次為限。
十、申請人到場查閱資料時，應出示其身分證明文件，並不得委任他人。
十一、政風室就申請查閱之資料，應影印加蓋與原本相符之章戳，以影本列冊
      供人查閱。

十二、申請人查閱資料時，以上班時段為限，政風室應指派專人在場旁同，並
      全程錄音錄影，查閱時間不得逾三小時。

十三、政風室於申請人到場查閱資料時，應將查閱須知（附件4）供其閱覽，並
      告知下列事項：

（1） 不得將資料攜出查閱場所。

（2） 不得為抄錄、攝影、影印或其他重製行為。

（3） 不得為填註、塗改、更換、抽取、圈點或污損等變更查閱資料內容之行為。

（4） 不得將查閱資料拆散。
（5） 不得有其他影響查閱資料完整或場所秩序之行為。

（6） 對於查閱之資料不得供為營利、徵信募款或其他不正當目的之使用。

（7） 不得有竊聽、竊視及竊錄之行為。
申請人有前項（一）至（五）之情形之一者，政風室或在場人員應即時強
制禁止之，並命其停止查閱；如違反而涉及刑事責任者，應移送該管司法
機關偵辦。

十四、政風室就查閱申請書、審核紀錄表等書面文件，應依規定保存於適當場

      所，查閱過程之錄音錄影內容，並應製作光碟或電磁紀錄，併附案卷歸檔

      備查。
